
tsti科教館營運處設施維修護工程安全衛生及環境作業告知事項
工程廠商人員(以下簡稱工作人員)進入本處所屬管區內工作，應瞭解配合並遵守以下告知事項及本處門禁管理規定手續辦理：

第一條：工作人員進入本處所屬管區內，需配戴辨識證件，車輛行駛須遵照館內行車速限(10KM/H)規定，並不得亂鳴喇叭。
第二條：注意服務禮貌、口語態度親切、服裝儀容需整潔，施工期間(中)需全程戴安全帽，嚴禁飲用含酒精的飲料及吃檳榔，嚴禁於室內抽煙。(不得著拖鞋或穿背心) 。
第三條：工作人員應依照勞工安全衛生及環境保護等相關法令規定，執行工安、電力、給水、防污有關防護措施。
第四條：熟記緊急通報電話(服務台)，必要時應參加本處之消防滅火訓練及安衛、環保講習，及隨時備有滅火器等防火設施。
第五條：進入作業場所，應事先照會本處承辦人員或管理單位取得同意後進行，必需移動儀器或危險物品時亦同。
第六條：單人獨立作業時，應隨時注意自身及週遭安全，不明瞭處應詢查明後再行工作；隨時瞭解滅火器材、電控箱等位置及搶救、逃生路線。

第七條：使用電源需經管理人員確認其機具等設施及電力無安全顧慮始可接用。館內各項設施於施工期間，因需使用亦先報備同意始可使用(如送貨電梯)或依協議方式使用。

第八條：除作業場所外，嚴禁進入館內其它場所樓層。辦公室內及非作業場所資料文件不得任意翻閱查探，儀器(如放映室機房等)嚴禁觸摸、碰撞。
第九條：於有危險顧慮或法定危害性、管制區域作業時應主動配戴必要之防護器具。
第十條：有時效或急迫性之工作應於當日內完成，需延續留置館內工作時應先行報備，例假日進行亦同。
第十一條：工程中需做電源、水源、氣源之中斷時，應事先徵詢經同意後實施。對具旋轉危害性作業應完全停機並上鎖或懸掛、張貼警告說明與適時解除恢復。
第十二條：本館地下一樓卸貨區及科學教育館館大門前，禁停放工程車逾30分鐘以上，特殊經報備除外。
第十三條：二米以上高架作業或深度一米五以上之水池或槽體工作時，應遵照規定作好必要防護，並須二人以上共同作業，繫妥安全腰帶或索扣。登高梯具應檢查有否確實牢固。超過一米五以上之作業，應設置方便上下之設備。嚴禁站立於梯之最頂端並注意身體重心，以防傾斜跌落。
第十四條：日常維修護用工具、器材，應作定期保養檢查測試以策安全。危險性機械設備應檢附檢查合格證件及使用人相關證照，隨時備查。
第十五條：工程完工後，施工地點牆面、樑柱、天花板及既有設備應復原，並加強清潔擦拭，必要時需補漆或更新。

          若施工造成本館所有設備(含電氣、空調、消防)、器材及建物損壞，廠商應負修復及賠償責任。

第十六條：工程施工中若有影響安全之虞，應加設警告標示或阻絕設施，防範方法以木板區隔間為優先，其次為警戒線，夜間增設照明，以確保安全。

第十七條：館區水源供水點新設置，均需經管理人員規畫檢核後配設，不得隨便接管或排放，工程用水應先經報請同  意後使用。

第十八條：所有因施工處理作業所產生之廢水、溶液、油漆、油脂等，應收集依環保法規處理，不可任意棄置地面或排入排水溝內。倘不慎有水污染情形發生時，請立即向管理單位反應，並由廠商負相關之責任。

第十九條：工作中所生噪音、震動不得超越規定，如有強力膠、油漆等施工異味應採防護或夜間施工。工程廢棄物應依環保規定處理，不得任意棄置(含便當及飲料瓶等)。
第二十條：重要之飲用水源設施，施工作業應注意防止污染，如儲水池、水塔等並於完工後上鎖。

第二十一條：承接本公司之施作工程因工作上所知悉之一切事物，應嚴加保密不得洩漏予第三人。

第二十二條：館內嚴禁相關動火工程(如焊接)，動火工程應以館外(開放空間)為優先，若為空間所阻礙，不可避免於館內為之時，應先向管理單位報備，並注意防火安全、氣味通風(必要時使用排風管排出室外)、地板防護等。切割金屬管時，應有地板防護，避免火花造成館內地面、牆面損傷。相關規定請參閱本公司動火規範。
第二十三條：館內之木工工程作業，應注意避免損傷牆面、地面，並應裝設有粉塵收集裝置，避免造成人員、環境傷害及消防警報器動作，使用鋸床時亦同，應配備且正確作用之集塵裝置。
第二十四條：加設臨時電線時，應加以固定且應尋求美觀、安全，避免人員絆倒或感電。

第二十五條：工程廠商帶班人員或工程負責人應有責任轉告知其相關工作人員本注意事項之義務，違反本注意事項者，本處將視情節輕重予以停止施工或議處，本處得檢附證據每項罰款五佰元整，採連續處罰。若不遵守中華民國相關勞工安全衛生法而造成勞工發生職業災害，承攬人應負擔完全民、刑事及賠償責任，本公司亦保留追訴責任的權利。
	本人(或廠商工地帶班)已充分瞭解上述工程安全衛生要求事項，並同意遵守。

工程名稱：
	廠商名稱:：

姓名：                  日期:  年  月  日

工期：自   年   月   日 至   年   月   日
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